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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 29 tháng 1 năm 2016       
BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 1 và kế hoạch công tác tháng 2/2016
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 1/2016
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
· Tổng hợp, báo giá danh mục vật tư thực tập đợt 1, học kỳ II/2015 – 2016 trình HĐ mua sắm vật tư thực tập
· In giấy thi phục vụ kỳ thi học kỳ I/2015 – 2016 cho phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng
· Cung cấp Bảo hộ lao động cho sinh viên học thực hành
· Hoàn tất công tác kiểm kê tài sản, phối hợp với phòng Kế hoạch-Tài chính lập báo cáo kiểm kê tài sản gửi về Sở Giáo dục và Đào tạo
· Hoàn thiện hồ sơ trang bị tài sản bằng hình thức đấu thầu
· Phối hợp với khoa Công nghệ Động lực kiểm tra, lập hồ sơ sửa chữa máy móc thiết bị phục vụ công tác giảng dạy
· Đối chiếu hồ sơ cập nhật quí IV/2015 với phòng Kế hoạch-Tài chính
· Gắn quạt hút Ký túc xá tạo thông thoáng cho các phòng
· Sữa chữa Projector cho khu C
· Gắn camera phục vụ công tác bảo vệ cổng 2
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường
· Cải tạo lại hệ thống điện các phòng học khu C
· Bảo trì máy lạnh
· Lắp đèn chiếu sáng từ cổng vào thư viện
· Lắp bảng quảng cáo trước cổng trường
· Phục vụ ngày hội tư vấn hướng nghiệp và giới thiệu việc làm
2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ

Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 1/2016 là: 20.905.790 đồng.
3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong tháng 1/2016 ổn định.
· Phòng cháy chữa cháy: Các tổ PCCC tại chỗ đã đi kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra công tác PCCC theo khu vực được phân công.
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 2/2016
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

· Mua vật tư thực tập đợt 1, học kỳ II/2015 – 2016
· Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị
· Thực hiện công tác chuẩn bị thanh lý tài sản năm 2016
· Phối hợp với phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng hoàn chỉnh báo cáo tự đánh giá chất lượng cơ sở đào tạo
· Tiếp tục sữa chữa Projector cho khu C
· Thay thế dần các Swicth hoạt động không ổn định
· Chuẩn bị đi lại hệ thống mạng cho các Khoa di dời
· Cải tạo hệ thống cáp mạng toàn trường
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường
· Tiếp tục lắp đèn, quạt và vệ sinh tại các phòng nhà G
· Tiếp tục cải tạo lại hệ thống điện các phòng học khu C
· Thực hiện công việc bảo trì đèn, quạt khu vực hành chính, phòng ban, khoa và trung tâm trước tết
· Vệ sinh toàn trường chuẩn bị đón tết âm lịch
· Kết hợp tổ sửa chữa cơ bản dọn rác, hủy rác, trên các thanh lam mặt sau mái nhà xe THPT và tại sêno của các tòa nhà trong trường
· Bảo trì âm thanh, thiết bị các hội trường
· Tiếp tục gắn chuông báo giờ cho khu vực E, F
· Kết hợp với các đơn vị trong trường thanh lý bàn ghế cũ
· Lập kế hoạch lắp mái che khu vực sau nhà H1 cho khoa Công Nghệ Động lực
· Lập kế hoạch lắp khung sắt tiền chế khu vực sân bóng
· Thực hiện công việc bảo trì máy phát điện, máy nổ PCCC
· Thực hiện kiểm tra các bảng tiêu lệnh PCCC trong trường
· Kiểm tra công tác phòng cháy chữa cháy: CB, đèn quạt, thiết bị dễ cháy
2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí tháng 2/2016 của các chi bộ: 1, 2, 3, 4 và chi bộ sinh viên.
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ.
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 

Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường.
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 1 và kế hoạch công tác tháng 2/2016. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./. 
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